


Como preencher

uma nova proposta 
PME Administrado?



Como acessar?

➢ Abra o seu navegador de preferência, e acesse: corretorallcare.com.br 

➢ Na sequência click em “Venda Online”



Como acessar?

➢ Ao clicar em Venda Online, você será direcionado(a), para o portal de vendas. Se preferir, pode logar direto: 

https://vendas.allcare.com.br/AlltechLoginVendas

➢ Coloque seu CPF (Inserir sem pontos e traço) e Senha, e clique em “Entrar”.



Nova Venda – PME ESTIPULADO

➢ Para iniciar, selecione em Nova Venda, a opção “PME Estipulado”;

➢ Na sequência, inserir os dados da Empresa, localidade e CNPJ (apenas números).



Contratação

➢ Escolher a opção correspondente a vigência desejada, e posteriormente;

➢ Selecionar o botão “Contratar”.

PME Administrado

MEI



Preenchimento Proposta

➢ Importante conferir, se os dados de “Corretora/Supervisor”, já estão preenchidos, caso contrário, é obrigatório 

selecionar (2 cliques);

➢ Existem campos que não podem ser alterados. Se necessário alterar, é preciso digitar uma nova proposta.



Preenchimento Proposta

➢ Informar os dados do responsável legal da empresa, ou quem “assina” pela Empresa (contrato social);

➢ Caso a empresa possua mais de um representante legal ou sócio, que assine em conjunto, deve preencher os dados do 

mesmo, logo abaixo do primeiro.



Preenchimento Proposta

➢ Após o preenchimento das informações iniciais da empresa, você deve seguir as instruções;

➢ Pois agora, precisamos preencher as informações do(s) titular(es) e seus respectivos dependentes (se houver).



Preenchimento Proposta – Beneficiários

➢ Selecionar no menu - Minhas Vendas, a opção “Minhas Empresas – PME Estipulado”.



Preenchimento Proposta – Beneficiários

➢ Para cadastrar o(s) titular(es) e seus respectivos dependentes (se houver);

➢ Flegar a proposta, entrar na aba        e selecionar “Beneficiários”.



Preenchimento Proposta – Beneficiários

➢ Clicar em “Nova Inclusão”, para cadastrar os dados do titular ou dos titulares.

➢ Após o preenchimento, selecionar “Iniciar Simulação”, para escolher o plano.



Preenchimento Proposta – Beneficiários

➢ Atenção à vigência escolhida, para evitar erros, utilizando os filtros;

➢ Selecione o plano escolhido, clicando em “Contratar Plano”.

➢ Incluir a data de nascimento dos 

dependentes (se houver)



Preenchimento Proposta – Beneficiários (Titular)

➢ Existem campos que não podem ser alterados. Se necessário alterar, é preciso digitar uma nova proposta;

➢ Importante selecionar a redução de carência, que o cliente tem direito;

➢ Na sequência, clicar em “Próximo”. 



Preenchimento Proposta – Beneficiários (Dependente)

➢ Digitação dos dados dos dependentes (se houver), na ordem que foi feito a cotação inicialmente;

➢ É apenas clicar em “Preencher Dados”.



➢ Obrigatório o preenchimento do CPF; 

➢ Não esqueça de preencher a redução de carência (mesmo que não tenha, existe a opção de carência “contratual”);

➢ Finalizando o preenchimento, é só clicar em “Gravar”.

Preenchimento Proposta – Beneficiários (Dependente)



➢ Finalizando o preenchimento dos dados dos dependentes (se houver), clicar em “Enviar Declaração de Saúde”. 

Preenchimento Proposta – Beneficiários (Dependente)



Conclusão – Preenchimento da Proposta (Titular + Dependente)

➢ Cada titular, irá receber o 1º link para preencher a Declaração de Saúde.



Declaração de Saúde – Como o titular recebe?

➢ O titular precisa acessar o link em “Clique aqui para acessar a Declaração de Saúde”.



➢ A senha são os 6 primeiros dígitos do CPF do titular;

➢ Na sequência, clicar em Entrar.

Declaração de Saúde – Como o titular recebe?



➢ Preencher peso e altura;

➢ Se tiver algum sim, vai habilitar – Data e descritivo;

➢ Após todo o preenchimento, selecionar “Enviar Declaração de Saúde”.

Declaração de Saúde – Como o titular recebe?



Assinatura Digital – Como o titular recebe?

➢ O cliente recebe entre 5 e 45 min o 2º link, para a Assinatura Digital da Proposta;

➢ A senha é igual ao acesso anterior da DS – que são os 6 dígitos do CPF do titular;



➢ Ao abrir o 2º link, o cliente pode ler, conferir as cláusulas e informações do contrato;

➢ Porém, Não é para assinar dentro desse arquivo. Logo abaixo, o titular deve flegar todas as opções.

Assinatura Digital – Como o titular recebe?



➢ O cliente precisa marcar (flag) nos 7 itens, para habilitar o “botão” de “Assinar”;

➢ Clicando em “Assinar”, o cliente assina de forma digital: Contrato.

Assinatura Digital – Como o titular recebe?



➢ Neste estágio, se encerra as obrigações do(s) Titular(es);

➢ Após a conclusão do processo, é necessário anexar a documentação do(s) titular(es) e a comprovação dos seus respectivos 

dependentes (se houver).

Assinatura Digital – Como o titular recebe?



Minhas Vendas – Upload de Documentos Beneficiários

➢ Selecionar no menu - Minhas Vendas, a opção “Minhas Empresas – PME Estipulado”;

➢ Flegar a proposta, entrar na aba       e selecionar “Beneficiários”.



Minhas Vendas – Upload de Documentos Beneficiários

➢ Flegar o Titular, entrar na aba       e selecionar “Upload de Documentos”.



➢ Clicar em “Anexar Arquivo” e seguir anexando os documentos, conforme os item solicitados;

➢ Não é possível anexar mais de um arquivo por campo, mas existe um campo “Outros Anexos da Proposta”, para 

completar os documentos complementares;

➢ Após anexar os documentos, todos os item vão ficar com       na frente, então basta clicar em “Fechar”.

Minhas Vendas – Upload de Documentos Beneficiários



Minhas Vendas – Conclusão de Cadastro Beneficiários

➢ Quando o status de Situação, estiver “OK”, basta fechar a tela de beneficiários.



Minhas Vendas – Enviar Link de Assinatura Empresa

➢ Após finalizado o cadastro de todos os titulares de dependentes, é necessário enviar o contrato para o responsável pela 

empresa assinar;

➢ Basta clicar na aba       , e selecionar a opção: “Enviar Link da Ass. Empresa”.



➢ O responsável pela empresa, irá receber o link para assinatura digital do contrato.

Minhas Vendas – Link de Assinatura Empresa



➢ Basta entrar no link, através do “Clique aqui”; 

➢ O responsável, irá digitar como senha, os 6 primeiros dígitos do CPF dele.

Minhas Vendas – Link de Assinatura Empresa



Minhas Vendas – Link de Assinatura Empresa

➢ Ao abrir o link, o responsável pode ler, conferir as cláusulas e informações do contrato;

➢ Porém, Não é para assinar dentro desse arquivo. Logo abaixo, o titular deve flegar a opção do Termo de Aceite;

➢ Em seguida, basta clicar em “Assinar”.



Minhas Vendas – Upload de Documentos da Empresa

➢ Selecionar no menu - Minhas Vendas, a opção “Minhas Empresas – PME Estipulado”;

➢ Flegar a proposta, entrar na aba       e selecionar “Upload De Documentos”;

➢ Lembrando que neste estágio, a proposta estará com status de “Contrato Assinado”.



Minhas Vendas – Upload de Documentos da Empresa

➢ Clicar em “Anexar Arquivo” e seguir anexando os documentos, conforme os item solicitados;

➢ Não é possível anexar mais de um arquivo por campo, mas existe um campo “Outros Anexos da Proposta”, para 

completar os documentos complementares;

➢ Após anexar os documentos, todos os item vão ficar com       na frente, então basta clicar em “Fechar”.



Minhas Vendas – Enviar Proposta Para Análise

➢ Após todos os documentos anexados, clicar na aba       novamente e selecionar “Enviar Para Análise”;

➢ Pronto, agora é com a AllCare.





allcare.com.br
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